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MUODnNo0-2021-430
Toimistosihteerin rekrytointipaatos

Hallinnon ja talouden palvelualueen palkanlaskennan toimistosihteeri on
irtisanoutunut 1.11.2021 alkaen.

Kunnanhallitus merkitsi irtisanoutumisen tiedoksi 28.6.2021 § 233 ja samassa
yhteydessa todettiin, etta palkanlaskentaan rekrytoidaan toimistosihteeri 31.12.2023
saakka. Siihen mennessa tulevan soten vaikutukset seka ulkoistamismahdollisuudet
selvinnevat.

Toimistosihteerin tehtava oli haettavana 29.6.2021-31.7.2021 Kuntarekry.fi-palvelussa,
TE-toimiston ja kunnan verkkosivuilla. ja hakuilmoituksen mukaan tehtavan
kelpoisuusvaatimuksena on soveltuva ammattikorkeakoulu-, opisto- tai koulutasoinen
tutkinto tai ammattitutkinto. Lisaksi edellytettiin aikaisempaa palkanlaskennan
tyokokemusta ja kunnallisten virka- ja tydehtosopimusten tuntemista ja eduksi luettiin
palkkahallinto-ohjelmiston Personec-F:n tunteminen, aikaisempi kokemus
taloushallinnon tehtavista.

Maaraaikaan mennessa saapui viisi hakemusta ja hakijoista yksi tayttaa
hakuilmoituksen kelpoisuusvaatimuksen ja edellytykset. Haastatteluja ei suoritettu.

Paatoksen peruste
Hallintosaant6 8 42 a

Paatos
Palkanlaskennan maaraaikaisen 1.9.2021-31.12.2023 toimistosihteerin tehtavaan
Valltaan *********.

Tehtavassa noudatetaan neljan (4) kuukauden koeaikaa. Palkkaus vahvistetaan KVTES:
n hinnoittelutunnuksen 01TOI060 mukaisena ja tehtavakohtainen palkka on 2 530,01
euroa/kk.

Tiedoksi
hakijat, henkilostopaallikko, palkat

Allekirjoitus

Katri Rantakokko hallintojohtaja

Viranhaltijapaatoksen nahtavanaolo
Nahtavilla kunnan verkkosivuilla 20.8.2021 alkaen.

Otteen oikeaksi todistaa
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Katri Rantakokko

Tiedoksianto asianosaiselle
Paatds on annettu asianosaiselle tiedoksi sahkoisessa jarjestelmassa kuntarekry.fi

20.8.2021.
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Oikaisuvaatimus
8§19

Oikaisuvaatimusohje

Tahan paatdkseen tyytymaton voi tehda kirjallisen oikaisuvaatimuksen. Paatékseen ei
saa hakea muutosta valittamalla tuomioistuimeen.

Oikaisuvaatimusoikeus
Oikaisuvaatimuksen saa tehda

® se, johon paatds on kohdistettu tai jonka oikeuteen, velvollisuuteen tai etuun
paatds valittomasti vaikuttaa (asianosainen), seka
® kunnan jasen.

Oikaisuvaatimusaika
Oikaisuvaatimus on tehtava 14 paivan kuluessa paatdksen tiedoksisaannista.

Oikaisuvaatimus on toimitettava Muonion kunnan kirjaamoon maaraajan viimeisena
paivana ennen kirjaamon aukioloajan paattymista.

Asianosaisen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon, jollei muuta naytetd, seitseman
paivan kuluttua kirjeen lahettamisesta. Kaytettaessa tavallista sahkoista tiedoksiantoa
asianosaisen katsotaan saaneen paatdksesta tiedon, jollei muuta naytetd, kolmantena
paivana viestin lahettamisesta.

Kunnan jasenen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon seitseman paivan kuluttua
siitd, kun poytakirja on nahtavana yleisessa tietoverkossa.

Tiedoksisaantipaivaa ei lueta oikaisuvaatimusaikaan. Jos oikaisuvaatimusajan
viimeinen paiva on pyhapaiva, itsenaisyyspaiva, vapunpadiva, joulu- tai juhannusaatto
tai arkilauantai, saa oikaisuvaatimuksen tehda ensimmaisena arkipaivana sen jalkeen.

Oikaisuvaatimusviranomainen
Viranomainen, jolle oikaisuvaatimus tehdaan, on Muonion kunnanhallitus
Kirjaamon yhteystiedot

Postiosoite: Muonion kunta, Puthaanrannantie 15, 99300 Muonio
Kayntiosoite: Puthaanrannantie 15 a

Sahkdpostiosoite: kirjaamo@muonio.fi

Puhelinnumero: 0400 686 211

Kirjaamon aukioloaika on maanantaista perjantaihin klo 8.30-15.30.

Oikaisuvaatimuksen muoto ja sisalto
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Oikaisuvaatimus on tehtava kirjallisesti. Myos sahkdinen asiakirja tayttaa vaatimuksen
kirjallisesta muodosta.

Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava

® paatos, johon haetaan oikaisua

® miten paatosta halutaan oikaistavaksi

® milld perusteella oikaisua vaaditaan.
Oikaisuvaatimuksessa on lisaksi ilmoitettava tekijan nimi, kotikunta, postiosoite ja
puhelinnumero.

Jos oikaisuvaatimuspaatds voidaan antaa tiedoksi sahkodisena viesting, yhteystietona
pyydetaan ilmoittamaan myos sahkdpostiosoite.

Péytakirja

Paatosta koskevia poytakirjan otteita ja liitteita voi pyytaa Muonion kunnan
kirjaamosta.
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